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Jjoon
- ' в части освоения основных видов профессионально” <<Экономика и бухгалтерский

работ по .■« ф,™“ ««удоотаа, .мил»™
- проведение расчетов “бюж^ом^ обязательств организации»
■ =.—.0 . ,™,.””7™"о»~^И“’

служащих (УЗЗб^п^ф^пк^;™ НеСКОЛЬКНМ "Р<>Ф««1ям рабочих, должностям

Т™ ■ "’™ "“ОПТ
ПООП по специальности СПО 38.02.01 «ЭкономикаТб™°И Подгот?вки является частью

Уч=т.™,.5“Х™Г"°" оиараняи , „ 6уитвд„

аадолиание работ поХет^Га^Х^лоСГф Источннков Формирования активов.
ПМ.03 «Проведение расчетов с Ф™вых обязательств организации»

должностям служащих» ₽Э °Т "° °ДН°Й ИЛИ нескольким профессиям рабочих,

1.3. Цели и задачи - требования к результатам освоения учебной и 

практической подготовки производственной

=■====?= деятельности и 
в ходе освоения

Код
Название 

профессионального 
модуля

Требования к умениям и практическому опыту
ПМ.01 Документирование 

хозяйственных 
операций и ведение 
бухгалтерского 
улета активов
организации

иметь практический опыт:
документирования хозяйственных операций и ведения 
бухгалтерского учета имущества организации;

уметь:
- принимать произвольные первичные бухгалтерские 
документы, рассматриваемые как письменное 
доказательство совершения хозяйственной операции 
или получения разрешения на ее проведение;
- принимать первичные унифицированные 
бухгалтерские документы на любых видах носителей; 
- проверять наличие в произвольных первичных 
бухгалтерских документах обязательных реквизитов;

проводить формальную проверку документов,
1у/щсущу, арифметическую проверку;
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ведомости В
^^^е£Гвт док~

=^'==^

Докум” °ШИбКИ ’ Пер~ бухгалтерских

бухС“го ИуЧеТИЗГВаТЬ ПЛЭН СЧетов 
деятельности органи« финансово™яйственной

пладаСНсчеТТЬ Не°бходимость Разработки рабочего 
лана счетов на основе типового плана счетов 

деятельности-° Финансов°-хозяйственной

бух^тХго'^ХТаХпии604™ ““ СЧеТ°В

проводить учет кассовых операций, денежных 
документов и переводов в пути;
- проводить учет денежных средств на расчетных и 
специальных счетах;
- учитывать особенности учета кассовых операций в 
иностранной валюте и операций по валютным счетам- 
- оформлять денежные и кассовые документы-
бух”ЯиТю; КаСС°ВУЮ №ИГУ И °ТЧеТ —Р* в

- проводить учет основных средств;
- проводить учет нематериальных активов-
- проводить учет долгосрочных инвестиций;
бумаг-В0ДИТЬ финансовых вложений и ценных

проводить учет материально- производственных 
запасов;

проводить учет затрат на производство и
калькулирование себестоимости;
- проводить учет готовой продукции и ее реализации:
- проводить учет текущих операций и расчетов-
- проводить учет труда и заработной платы;

проводить учет финансовых результатов и
использования прибыли;
- проводить учет собственного капитала;
- проводить учет кредитов и займов;
-устанавливать и настраивать программные продукты 
фирмы «1С»; работать с основными компонентами
программы и получать печатные формы необходимых
документов в программе «1С: Предприятие -
Бухгалтерия 8»; добавлять, удалять, редактировать

—
учетные записи в журналах операций, журналах

____ _____ _______проводок, справочниках программы.________________

5



знать:
- основные правила ведения бухгалтерского учета в 
части
- документирования всех хозяйственных действий и 
операций;
- понятие первичной бухгалтерской документации;
- определение первичных бухгалтерских документов;
- унифицированные формы первичных бухгалтерских 
документов;

порядок проведения проверки
первичных бухгалтерских документов: формальной, по 
существу, арифметической;
- порядок составления ведомостей учета затрат 
(расходов) - учетных регистров;
- правила и сроки хранения первичной бухгалтерской 
документации;
- сущность плана счетов бухгалтерского учета 
финансово-хозяйственной деятельности организаций;
- теоретические вопросы разработки и применения 
плана счетов бухгалтерского учета в финансово
хозяйственной деятельности организации;
-инструкцию по применению плана
счетов бухгалтерского учета;
-принципы и цели разработки рабочего плана счетов 
бухгалтерского учета организации;
-классификацию счетов бухгалтерского учета по 
экономическому содержанию, назначению и
структуре;
- учет кассовых операций, денежных документов и 
переводов в пути;
- учет денежных средств на расчетных и специальных 
счетах;
- особенности учета кассовых операций в иностранной 
валюте и операций по валютным счетам;
- порядок оформления денежных и кассовых 
документов, заполнения кассовой книги;
- правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;
- понятие и классификацию основных средств;
- оценку и переоценку основных средств;
- учет поступления основных средств;
- учет выбытия и аренды основных средств;
- учет амортизации основных средств;
- особенности учета арендованных и сданных в аренду 
основных средств;
- понятие и классификацию нематериальных активов;
- учет поступления и выбытия нематериальных 
активов;
- амортизацию нематериальных активов;
- учет долгосрочных инвестиций;
- учет финансовых вложений и ценных бумаг;
- учет материально-производственных запасов:
понятие, классификацию и оценку материально-
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производственных запасов;
- документальное оформление поступления и расхода 
материально-производственных запасов;
- учет материалов на складе и в бухгалтерии;
- синтетический учет движения материалов;
транспортно-заготовительных расходов;
- учет затрат на производство и калькулирование 
себестоимости;
- систему учета производственных затрат и их 
классификацию;
- сводный учет затрат на производство, обслуживание 
производства и управление;
- особенности учета и распределения затрат 
вспомогательных производств;
- учет потерь и непроизводственных расходов;
- учет и оценку незавершенного производства;
- калькуляцию себестоимости продукции;
- характеристику готовой продукции, оценку и 
синтетический учет;
- технологию реализации готовой продукции (работ, 
услуг);
- учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);
- учет расходов по реализации продукции, выполнению 
работ и оказанию услуг;
- учет дебиторской и кредиторской задолженности и 
формы расчетов;
- учет расчетов с работниками по прочим операциям и 
расчетов с подотчетными лицами;
- способы установки и настойки программы 
«1С:Предприятие -Бухгалтерия 8»;
- основные пункты главного и контекстного меню 
программы;
- основные понятия программы: план счетов типовой 
конфигурации, счета и подсчета, субконто, 
бухгалтерская проводка;
- работу с журналами документов, справочниками, 
отчетами и бухгалтерским балансом;
- методы создания, редактирования и настройки 
журнала документов;
- методы создания структуры справочника, добавления 
записи в справочник, создания печатной формы 
справочника;
- способы получения бухгалтерских документов и 
отчетов.

ПМ.02 Ведение 
бухгалтерского 
учета источников 
формирования 
активов, 
выполнение работ 
по инвентаризации 
активов и

иметь практический опыт:
ведения бухгалтерского учета источников 
формирования имущества, выполнения работ по 
инвентаризации имущества и финансовых 
обязательств организации;

уметь:
определять сумму удержаний из заработной платы 

сотрудников;
7



финансовых - определять финансовые результаты деятельности
обязательств организации по основным видам деятельности;
организации - определять финансовые результаты деятельности 

организации по прочим видам деятельности;
- проводить учет нераспределенной прибыли;
- проводить учет собственного капитала;
- проводить учет уставного капитала;
- проводить учет резервного капитала и целевого 
финансирования;
- проводить учет кредитов и займов;
- определять цели и периодичность проведения 
инвентаризации;
- руководствоваться нормативными документами, 
регулирующими порядок проведения инвентаризации 
имущества;
- пользоваться специальной терминологией при 
проведении инвентаризации имущества;
- давать характеристику имущества организации;
- готовить регистры аналитического учета по местам 
хранения имущества и передавать их лицам, 
ответственным за подготовительный этап, для подбора 
документации, необходимой для проведения 
инвентаризации;
- составлять инвентаризационные описи;
- проводить физический подсчет имущества;
- составлять сличительные ведомости и устанавливать 
соответствие данных о фактическом наличии средств 
данным бухгалтерского учета;
- выполнять работу по инвентаризации основных 
средств и отражать ее результаты в бухгалтерских
проводках;

выполнять работу по инвентаризации 
нематериальных активов и отражать ее результаты в 
бухгалтерских проводках;
- выполнять работу по инвентаризации и переоценке 
материально-производственных запасов и отражать ее 
результаты в бухгалтерских проводках;
- формировать бухгалтерские проводки по отражению 
недостачи ценностей, выявленные в ходе 
инвентаризации, независимо от причин их 
возникновения с целью контроля на счете 94 
«Недостачи и потери от порчи ценностей»;
- формировать бухгалтерские проводки по списанию 
недостач в зависимости от причин их возникновения;
- составлять акт по результатам инвентаризации;
- проводить выверку финансовых обязательств;
- участвовать в инвентаризации дебиторской и 
кредиторской задолженности организации;
- проводить инвентаризацию расчетов;
- определять реальное состояние расчетов;
- выявлять задолженность, нереальную для взыскания.
с целью принятия мер к взысканию задолженности с J

8



должников, либо к списанию ее с учета;
- проводить инвентаризацию недостач и потерь от 
порчи ценностей (счет 94), целевого финансирования 
(счет 86), доходов будущих периодов (счет 98);
- устанавливать и настраивать программные продукты 
фирмы «1С»; работать с основными компонентами 
программы и получать печатные формы необходимых 
документов в программе «1С:Предприятие25- 
журналах операций, журналах проводок, справочниках 
программы.

знать:
- учет труда и заработной платы:
- учет труда и его оплаты;
- учет удержаний из заработной платы работников;
- учет финансовых результатов и использования 
прибыли:
- учет финансовых результатов по обычным видам 
деятельности;
- учет финансовых результатов по прочим видам 
деятельности;
- учет нераспределенной прибыли;
- учет собственного капитала:
- учет уставного капитала;

учет резервного капитала и целевого 
финансирования;
- учет кредитов и займов;
- нормативные документы, регулирующие порядок 
проведения инвентаризации имущества;
- основные понятия инвентаризации имущества;
- характеристику имущества организации;
- цели и периодичность проведения инвентаризации 
имущества;
- задачи и состав инвентаризационной комиссии;
- процесс подготовки к инвентаризации;
- порядок подготовки регистров аналитического учета 
по местам хранения имущества без указания 
количества и цены;
- перечень лиц, ответственных за подготовительный 
этап для подбора документации, необходимой для 
проведения инвентаризации;
- приемы физического подсчета имущества;
- порядок составления инвентаризационных описей и 
сроки передачи их в бухгалтерию;
- порядок составления сличительных ведомостей в 
бухгалтерии и установление соответствия данных о 
фактическом наличии средств данным бухгалтерского 
учета;
- порядок инвентаризации основных средств и 
отражение ее результатов в бухгалтерских проводках;
- порядок инвентаризации нематериальных активов и 
отражение ее результатов в бухгалтерских проводках;
- порядок инвентаризации и переоценки материально-
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производственных запасов и отражение ее результатов 
в бухгалтерских проводках;
- формирование бухгалтерских проводок по 
отражению недостачи ценностей, выявленные в ходе 
инвентаризации, независимо от причин их 
возникновения с целью контроля на счете 94 
«Недостачи и потери от порчи ценностей»;
- формирование бухгалтерских проводок по списанию 
недостач в зависимости от причин их возникновения;
- процедуру составления акта по результатам 
инвентаризации;
- порядок инвентаризации дебиторской и кредиторской 
задолженности организации;
- порядок инвентаризации расчетов;
- технологию определения реального состояния 
расчетов;
- порядок выявления задолженности, нереальной для 
взыскания, с целью принятия мер к взысканию 
задолженности с должников, либо к списанию ее с 
учета;
- порядок инвентаризации недостач и потерь от порчи 
ценностей (счет 94), целевого финансирования (счет 
86), доходов будущих периодов (счет 98);

способы установки и настойки программы 
«1С:Предприятие - Бухгалтерия 8»;
- основные пункты главного и контекстного меню 
программы;
- основные понятия программы: план счетов типовой 
конфигурации, счета и подсчета, субконто, 
бухгалтерская проводка;
- работу с журналами документов, справочниками, 
отчетами и бухгалтерским балансом;
- методы создания, редактирования и настройки 
журнала документов;
- методы создания структуры справочника, добавления 
записи в справочник, создания печатной формы 
справочника;
- способы получения бухгалтерских документов и 
отчетов.

ПМ.ОЗ Проведение
расчетов с
бюджетом и
внебюджетными
фондами

иметь практический опыт:
проведения расчетов с бюджетом и внебюджетными 
фондами;

уметь:
- определять виды и порядок налогообложения;
- ориентироваться в системе налогов Российской 
Федерации;
- выделять элементы налогообложения;
- определять источники уплаты налогов, сборов, 
пошлин;
- оформлять бухгалтерскими проводками начисления и 
перечисления сумм налогов и сборов;

организовывать аналитический учет по счету 68
10



----------------------------—Г______ _________________________

«Расчеты по налогам и сборам»;
нХоГиТборов" П0РУ™ П0 Г,е₽еЧИ“ 

mZ'?aTb Д®" платежных поручений по видам 
налогов соответствующие реквизиты;

выбирать коды бюджетной классификации для 
определенных налогов, штрафов и пени;
- пользоваться образцом заполнения платежных 
оручении по перечислению налогов, сборов и 

пошлин; р

I 
q

С
3 
г

(
-_____________________ Li

проводить учет расчетов по социальному 
страхованию и обеспечению;
- определять объекты налогообложения для 
начисления страховых взносов в государственные 
внебюджетные фонды;
- применять порядок и соблюдать сроки начисления и 
перечисления страховых взносов в
государственные внебюджетные фонды;
- применять особенности зачисления сумм страховых 
взносов в Фонд социального страхования Российской 
Федерации;
- оформлять бухгалтерскими проводками начисление и 
перечисление сумм страховых взносов в Пенсионный 
фонд Российской Федерации, Фонд социального 
страхования Российской Федерации, Фонды 
обязательного медицинского страхования;

осуществлять аналитический учет по счету 69 
«Расчеты по социальному страхованию»;

проводить начисление и перечисление взносов на 
страхование от несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний;
- использовать средства внебюджетных фондов по 
направлениям, определенным законодательством;

осуществлять контроль прохождения платежных 
поручений по расчетно-кассовым банковским 
операциям с использованием выписок банка;

заполнять платежные поручения по перечислению 
страховых взносов в Пенсионный фонд Российской 
Федерации, Фонд социального страхования
оссийской Федерации, Фонды обязательного 

медицинского страхования;
выбирать для платежных поручений по видам 

страховых взносов соответствующие реквизиты;
оформлять платежные поручения по штрафам и пени 

внебюджетных фондов; пользоваться образцом 
аполнения платежных поручений по перечислению 
траховых взносов во внебюджетные фонды; 
аполнять данные статуса плательщика, ИНН 
юлучателя, КПП получателя;
наименования налоговой инспекции, КБК, ОКАТО 

Общероссийский классификатор административно- 
ерриториальных образований), основания платежа,

11



■ ------------------------

г
<]

документа; ПерИ0Д™Ра Документа, даты

П0Р™°йапоСЯ Образцом заполнения платежных 
поручении по перечислению страховых взносов во 
внебюджетные фонды; взносов во
поп°™йВЛЯТЬ К°Н1Р0ЛЬ Проховде™я платежных 
поручении по расчетно-кассовым банковским 
операциям с использованием выписок банка;

знать:
- виды и порядок налогообложения;
- систему налогов Российской Федерации;

элементы налогообложения; источники уплаты 
налогов, сборов, пошлин;
- оформление бухгалтерскими проводками начисления 
и перечисления сумм налогов и сборов;
- аналитический учет по счету 68 «Расчеты по налогам 
и сборам»;
- порядок заполнения платежных поручений по 
перечислению налогов и сборов;

заполнения данных статуса плательщика, 
ИНН получателя, КПП получателя, наименования 
налоговой инспекции, КБК, ОКАТО, основания 
платежа, налогового периода, номера документа, даты 
документа, типа платежа;

коды бюджетной классификации, порядок их 
присвоения для налога, штрафа и пени;

образец заполнения платежных поручений по 
перечислению налогов, сборов и пошлин;

учет расчетов по социальному страхованию и 
обеспечению;
- аналитический учет по счету 69 «Расчеты по 
социальному страхованию»;
- сущность и структуру страховых взносов;
- объекты налогообложения для исчисления взносов в 
государственные внебюджетные фонды;

порядок и сроки исчисления взносов в 
государственные внебюджетные фонды; особенности 
зачисления страховых взносов в Фонд социального 
страхования Российской Федерации;
- оформление бухгалтерскими проводками начисления 
и перечисления взносов в Пенсионный фонд 
Российской Федерации, Фонд социального 
страхования Российской Федерации, Фонды 
обязательного медицинского страхования;

начисление и перечисление взносов на страхование 
зт несчастных случаев на производстве и 
трофессиональных заболеваний;
использование средств внебюджетных фондов;

порядок заполнения платежных поручений по 
геречислению страховых взносов во внебюджетные 
юнды;

образец заполнения платежных поручений по



"------------------------- —----------------

К”1110 С1РаХ°ВЬК ВЗН0С0В В° вне®юджетные

поруче°нийУРУпоКОНТРОЛЯ ПрОХОЖда|'ия платежных 
оручении по расчетно-кассовым банковским

-Операциям^использованием выпие™ кя ”
11M.U4 Составление 

использование 
бухгалтерской 
(финансовой) 
отчетности

И иметь практический опыт: -----
составления бухгалтерской финансовой отчетности-

уметь:
- отражать нарастающим итогом на счетах 
ухгалтерского учета имущественное и финансовое

положение организации;
- определять результаты хозяйственной деятельности 
за отчетный период;

закрывать учетные бухгалтерские регистры и 
заполнять формы бухгалтерской отчетности в 
установленные законодательством сроки;
- устанавливать идентичность показателей 
оухгалтерских отчетов;

составлять налоговые декларации, отчеты по 
страховым взносам во внебюджетные фонды и формы 
статистической отчетности, входящие в бухгалтерскую 
отчетность; 7

(

с

- устанавливать идентичность показателей 
оухгалтерских отчетов

знать:
- определение бухгалтерской отчетности как единой 
системы данных об имущественном и финансовом 
положении организации;
- механизм отражения нарастающим итогом на счетах 
бухгалтерского учета данных за отчетный период;

методы обобщения информации о хозяйственных 
операциях организации за отчетный период;
- порядок составления шахматной таблицы и оборотно
- сальдовой ведомости;

методы определения результатов хозяйственной 
деятельности за отчетный период;
- требования к бухгалтерской отчетности организации;

состав и содержание форм бухгалтерской отчетности;
сроки представления бухгалтерской отчетности;

1 формы налоговых деклараций по налогам и сборам в 
бюджет и инструкции по их заполнению;

формы отчетов в государственные внебюджетные 
юнды;
форму статистической отчетности и инструкцию по 

е заполнению;

—

г
4

сроки представления налоговых деклараций в 
осударственные налоговые органы, внебюджетные 
юнды и государственные органы статистики;
методы финансового анализа;
виды и приемы финансового анализа;
процедуры анализа бухгалтерского баланса:
_ порядок общей оценки структуры имущества

13



"■

организации и его источников по показателям баланса ' 
порядок определения результатов общей оценки

б^сГ “ И ИХ ИСТ0ЧНИК0В "°

балТ^ДУРЫ “““ ликвиднос™ бухгалтерского 

рас4ета финансовмх коэффициентов для 
оценки платежеспособности;
- состав критериев оценки несостоятельности 
(оанкротства) организации;

процедуры анализа показателей финансовой 
устойчивости;
- процедуры анализа отчета о прибыли и убытках: 

принципы и методы общей оценки деловой 
активности организации,
- технологию расчета и анализа финансового цикла;
- процедуры анализа уровня и динамики финансовых 
результатов по показателям отчетности;
- процедуры анализа влияния факторов на ппибыльПМ. 05 Выполнение работ 

по одной или 
нескольким 
профессиям 
рабочих, 
должностям 
служащих

__________________ I

иметь практический опыт:
- выполнения работ по должности служащего 
«Кассир»;

уметь:
- принимать и оформлять первичные документы по 
кассовым операциям;

проверять наличие обязательных реквизитов в 
первичных документах по кассе;
- составлять кассовую отчетность;
- вести кассовую книгу;

проводить формальную проверку документов, 
проверку по существу, арифметическую проверку;

проводить группировку первичных бухгалтерских 
документов по ряду признаков; осуществлять расчеты 
с подотчетными лицами, с персоналом по оплате 
труда;

работать с безналичными формами расчетов; 
работать с контрольно-кассовой техникой;

принимать участие в проведении инвентаризации 
кассы

знать:
- нормативно-правовые акты, положения и инструкции 
по ведению кассовых операций;

порядок оформления форм кассовых и банковских 
документов;

порядок оформления операций с денежными 
средствами, ценными бумагами, бланками строгой 
этчетности;

обязательные реквизиты в первичных документах по 
сассе;
основы и правила проведения формальной проверки 

юкументов, проверки по существу, арифметической 
1роверки;___________________
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- группировку первичных бухгалтерских документов 
по ряду признаков;

- правила ведения кассовой книги;
- организацию расчетов с подотчетными лицами, с 
персоналом по оплате труда;
- порядок работы по безналичным расчетам-
- организацию работы с ККТ;
^правила проведения инвентаризации кассы

Задачи учебной и производственной (по профилю специальности) 
практической подготовки:

1. Закрепление теоретических знаний получение
профессиональных модулей; полученных при изучении
специмьноТХТоТэк “ер™? пР°Фессиональных умений и навыков по 
специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)-
студентов; 3381,7116 * ДаЛЬНеЙШее совершенствование анадитических способностей

деятельностиРИ°бРеТеНИе ПраКТ™х навыков в будущей профессиональной

Задачи производственной (преддипломной) практической подготовки:
. Развитие и применение обучающимися общих и ппоЛессионятткнкту 

хххх’Ег”'’ пр“ге ™

патт, 2’ Приобретение более глубоких профессиональных навыков, необходимых пои 
=е=Г Пр°фессиональных задач в определенном виде деятельности, 
у тановленном федеральным государственным образовательным стандартом-

3. Сбор, обобщение и анализ практического материала, необходимого для 
подготовки и написания ВКР димши для

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы практической 
подготовки:

количество часов, отводимое на учебную и производственную практику

Вид и название практической подготовки Недель Часов
У чебная практическая подготовка 2 72

Производственная практическая подготовка (по профилю 
специальности)____ 8 288

Производственная (преддипломная) практическая подготовка 4 144
Итого 14 504
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ УЧЕЬНОЙИ=ВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИЧЕСКОЙ

Вид профессиональной 
________ деятельности

Код Наименование результатов практической

ОК 01 ----------- ----------- ------- подготовки
Выбирать способы решения задач профессиональной 
деятельности применительно к
различным контекстам_____

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию 
информации, необходимой для выполнения задач

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно 
взаимодействовать с коллегами, руководством, 
клиентами

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию 
на государственном языке Российской Федерации с 
учетом особенностей социального и культурного 
контекста

ОК 06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, 
демонстрировать осознанное поведение на

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, 
ресурсосбережению, эффективно действовать в 
чрезвычайных ситуациях

ОК 08. Использовать средства физической культуры для 
сохранения и укрепления здоровья в процессе 
профессиональной деятельности и поддержания

ОК 09 Использовать информационные технологии в 
профессиональной деятельности

ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на 
государственном и иностранном языках

ОК И Использовать знания по финансовой грамотности, 
планировать предпринимательскую деятельность в 
профессиональной сфере

1
1
г

J

Документирование 
хозяйственных операций и 
ведение бухгалтерского учета 
активов организации

ПК 1.1 Обрабатывать первичные бухгалтерские документы
ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством 

организации рабочий план счетов бухгалтерского 
учета организации.

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять 
денежные и кассовые документы.

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету 
имущества организации на основе рабочего плана 
счетов бухгалтерского учета.

ведение бухгалтерского учета 
1СТ0ЧНИК0В формирования 
(Стивов, выполнение работ по 
швентаризации активов и 
)инансовых обязательств

ЛК 2.1 Нормировать бухгалтерские проводки по учету 
источников активов организации на основе рабочего 
тлана счетов бухгалтерского учета;

ЛК 2.2 I 
ь
Зыполнять поручения руководства в составе 
комиссии по инвентаризации имущества в местах его
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[^организации

ПК 2.
_ хранения;------------ ------------- ---------------

Х™тельнТТ°ВКУ К ИНВентг™ии и проверку 
действительного соответствия фактических данных 
инвентаризации данным vu^'to- данных

ПК2У Отражать r ------ ------------

ПК 2.5 оХ°<ВЯт₽ИТЬ Процедуры инвентаризации фин^совых 
—обязательств организации

ПК 2.6 Сб0Р и«Ф°Рма«ии ° деятельности 
we6o™ иВйНуТреНН6Г° контроля по выполнению 
требовании правовой и нормативной базы и 

—внутренних регламентов.
ПК 2..I выполнять контрольные процедуры и их 

документирование, готовить и оформлять 
завершающие материалы по результат внутреннего контроля_________ Результатам

проведение расчетов с 
бюджетом и внебюджетными 
фондами

Тпкзл. Формировать бухгалтерские проводки
о начислению и перечислению налогов и сборов в 

..бюджеты различных уровней.
ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления 

налогов и сборов в бюджет, контролировать их 
прохождение по расчетно-кассовым
оанковским операциям

Гпкз.з. Формировать бухгалтерские проводки по 
начислению и перечислению страховых взносов во 
внебюджетные фонды

ПК 3.4. 

_______

Оформлять платежные документы на перечисление 
страховых взносов во 
внебюджетные фонды, контролировать их прохож 
дение по расчетно-кассовым банковским 
операциям.

доставление и использование 
бухгалтерской (финансовой) 
отчетности

ПК.4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах 
бухгалтерского учета имущественное и финансовое 
положение организации, определять результаты 
хозяйственной деятельности за отчетный npnum

ПК.4.2.

_______ (

Составлять формы бухгалтерской (финансовой) 
отчетности в установленные законодательством 
дюки.______

]

ГТ

1К.4.3. ( 
ь 
е 
с 
в 
с 
3

-оставлять (отчеты) и налоговые декларации по 
галогам и сборам в бюджет, учитывая отмененный 
диный социальный налог (ЕСН), отчеты по 
траховым взносам в государственные 
небюджетные фонды, а также формы 
татистической отчетности в установленные 
аконодательством сроки.

IK.4.4. П
а] 
п

Доводить контроль и анализ информации об 
хтивах и финансовом положении организации, ее 
латежеспособности и доходности1______ _____________ [пК.45. Принимать участие в составлении бизнес-плана.
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ И ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 
ПРАКТИЧЕСКОЙ ПОДГОТОВКИ

3.1. Объем и виды практической подготовки

ПК.4.6. Анализировать финансово-хозяйственную
деятельность, осуществлять анализ информации 
полученной в ходе проведения контрольный 
процедур, выявление и оценку рисков:

ПК.4.7. Проводить мониторинг устранения менеджментом

Выполнение работ по одной 
или нескольким профессиям 
рабочих, должностям
служащих

ПК. 5.1 Работать с нормативно-правовыми актами, 
положениями, инструкциями, другими материалами

ПК. 5.2 Осуществлять операции с денежными средствами, 1

ПК. 5.3 Работать с формами кассовых и банковских 
документов

—____________ ________________

ПК. 5.4 Оформлять кассовые и банковские документы
ПК. 5.5 Ьссаи кассовые книги, составлять кассовую 

отчетность___________

Вид практической подготовки Семестр Количество 
часов

Форма проведения

Учебная практическая подготовка

ПМ.01
Документирование 
хозяйственных операций и 
введение бухгалтерского
учета активов организации

4 36 Концентрированная

ПМ.05.
Выполнение работ по одной 
или нескольким профессиям 
рабочих, должностям
служащих

4 36 Концентрированная

L------------- промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета
Производственная пракгическая 

подготовка (по профилю 
специальности)

ПМ.02

Ведение бухгалтерского учета 
источников формирования 
активов, выполнение работ по 
инвентаризации активов, и 
финансовых обязательств 
организации.

5 144 Концентрированная

ПМ.ОЗ
Проведение расчетов с 
бюджетом и внебюджетными 
фондами

6 72 Концентрированная

ПМ.04

L
Составление и использование 
бухгалтерской (финансовой) 
отчетности

6 72 Концентрированная

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета

18



Производственная (преддипломная) 
практическая подготовка

6 ~144

Итого __________ 504__________

19
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практической подготовки обучающихся колледжа по специальности 44 02 01 7Т 

========== 

детских садов. ™ °CH°“ (ИЛИ запРосов) заведующих

Общий объем времени на проведение практики определяется ФГОС СПО по 
ZnTaT™ 201 ЭК°“ И У- (по отраслям) „_т ,44
часа. Практика проходит концентрированно.

В ходе преддипломной практики, обучающиеся на базе предприятий в течение 4
недель, выполняют следующие виды работ:

-изучение нормативно-правовой базы, принципиальных научных основ и 
практическая работа по выбранному направлению обучения;

, ВЫП0ЛНение индивидуального задания по выбранной для написания выпускной 
квалификационной работы теме;

- самоанализ, самооценка своей деятельности;
- своевременное оформление отчетной документации.
Рабочий день практиканта составляет 7,2 часа при пятидневной рабочей неделе (36 

часов),

4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ И ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 
. , т ПРАКТИЧЕСКОЙ ПОДГОТОВКИ.
. . Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация данной программы требует необходимость прохождения практической 
подготовки на предприятии любой организационно-правовой формы и вида деятельности.

Программно - методологическое обеспечение::
- положение о практической подготовке студентов, осваивающих основные 

профессиональные образовательные программы среднего профессионального 
образования;

программа учебной и производственной практик;
- график проведения практик;
- график консультаций;
- график защиты отчетов по практике.
Оборудование:
- инструктивный материал;
- бланковый материал;
- комплект учебно-методической документации.
Технические средства:
- компьютер, принтер, сканер, модем;
- информационно-справочные системы « Консультант», «Гарант»;
- программа «1С:Бухгалтерия 8»

4.2. Информационное обеспечение практической подготовки
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы
Основные источники

1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующая редакция)

28



“““ от 31.07.1WS N 143-ФЗ

4. К.д/.оГ“",“ф‘‘ <»«"•« редакция)
195-ФЗ (действующая paZZ, „ 30.12.2001 N

• Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 12 2001 N 197 ФЧ г -
редакция) ui ju.iz.zuui in 197-ФЗ (действующая
редакция)УГОЛОВНЫ^ РоСС“ от 13.06.1996 N 63-ФЗ (действующая

обязательвд^сощгадаго^^'траховшгии’ (деЙСТВ™ ~я) «Об
профессиональна заболеваний —астных случаев на производстве и

противодействии “hZhV™™ ' N 115'ФЗ (деЙСТВ™ Реакция) «О 
финансированию терртриша» f°™“^ Д°Х0Д0В> ценных преступив™ путем, и

12. Федеральный закон от 26.10.2002 N
несостоятельности (банкротстве)

13. Федеральный закон от 10.12.2003 N 
валютном регулировании и валютном контроле»

14. Федеральный закон от 29.07.2004 N 
коммерческой тайне»

15. Федеральный закон от 27.07.2006 N 
персональных данных»

127-ФЗ (действующая редакция)

173-ФЗ

98-ФЗ

152-ФЗ

«О

(действующая

(действующая

(действующая

редакция)

редакция)

редакция)

«О

«О

«О
16. Федеральный закон от 29.12.2006 N 255-ФЗ (действующая редакция! «Об 

с°вя“™”Н0М СТраХ°ВаНИИ «а c« военной нетрудоспособности и в

17. Федеральный закон 
противодействии коррупции»

18. Федеральный закон 
аудиторской деятельности»

от 25.12.2008 N 273-ФЗ (действующая редакция) «О

от 30.12.2008 N ЗО7-ФЗ (действующая редакция) «Об

19. Федеральный закон от 27.07.2010 
консолидированной финансовой отчетности»

N 208-ФЗ (действующая редакция) «О

20. Федеральный закон от 27.11.2010 N 311-ФЗ (действующая редакция) «О 
таможенном регулировании в Российской Федерации» редакция) «и

21. Федеральный закон от 29.11.2010 N 326-ФЗ (действующая редакция) «Об 
обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»
Гпей™ Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»
(действующая редакция) F 7

23. Постановление Правительства РФ в 3 частях от 01.01.2002 N 1 «О 
Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» 
(действующая редакция)

24. Постановление Правительства РФ от 15.06.2007 N 375 «Об утверждении 
Положения об особенностях порядка исчисления пособий по временной 
нетрудоспособности, по беременности и родам, ежемесячного пособия по уходу за 
ребенком гражданам, подлежащим обязательному социальному страхованию на случай 
временной нетрудоспособности и в связи с материнством» (действующая редакция) 
1 /опаоч 5‘ Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» (ПБУ 
1/2U08), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 106н (действующая редакция)
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(ПБУ4/99) утв. приказом ^фигаРФ^т^О? 1999S (д^ °ТЧетность организации» 
29. Положение по бухгалтеоскомУv 43н (действУющая редакция)

”™ГУ !,му ™
XS” “у «">• ™ 

тгг..пр1|ктемМлБфн^,"^’“">™™«« «га» ШВУ
32. Положение по бухгалтепскому ™ п56н Редакция)

обязательства и условные активы»Р(ПБУ обязательства> условные
13.12.2010 N167H (действующед редащия^ ПР,“ Минфина Росс™ от

ПриказомМинфинТросс^и^/об^ЗЛад^/ГзЗн^д^ст^ 1”1 °РГаНИЗации>> (ПБУ 9/99)> У™, 

приказом’10/99), утв.

редакция) ’ МИНфИИ России от 294)4.2008 N 48н (действующая

"° ,ПБУ

шву 5’;2S“-SSSXT S=SSL
редакция) Р МшфиНа РоССИИ °т 06.10.2008 N 107н (действующая

40. Положение по бухгалтерскому ' ~ *
деятельности» /ttkv 7 J "tuWMdjSSSS™' ‘ p»»“

учету «Информация по прекращаемой
от 02.07.2002 N 66н

SSX,’""=”7 = ”
19/02) ™ ппикХИмХьбУХГГТеРСК°М?'лУЧеТУ <<УчеТ Ф“овых вложений» (ПБУ 

Л44 Пп Ми«Фина России от 10.12.2002 N 126н (действующая редакция)
деятельности” У ТоХТ”7 ^^Р” °б участии в совместной 
"действ^ХредХя) ПРИ№0М МИНфИНа № °Т 2411-2°03 N 105«

21/2008^ ™°Л°ЖеНИе п° б^галтеРскомУ учету «Изменения оценочных значений» (ПБУ 
21/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 106н (действующая редакция)
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учете и отчетности» (ПБУ И/ХдХ А °Шибок в бухгалтерском
(действующая редакция) Л ' риказом МинФина России от 28.06.2010 N 63н

(ПБу 23/2011), утв. приказом Минфина РФ7^02 Sn N и “7™“ ДеНеЖНЫХ сРеДств»
48. Положение по бухгалтерскому Ху «Учет (Д^вующая редакция)

рРХ°и? (ПБУ 24/201 °’ от 06.ШОП N“X™^

49. Приказ Минфина РФ от 13 06 1995 N 4Q //лл
указаний по инвентаризации имущества и финансовых6 ^Верждении Методических 
редакция) 7 финансовых обязательств» (действующая

50. Приказ Минфина России от 29 07 1ооя ы ъдг, (
утверждении Положения по ведению 6vyr«n™ (действующая редакция) «Об
Российской Федерации» бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в

51. Приказ Минфина РФ от 31 10 2000 N 94н
бухгалтерского учета финансово-хозяйственной па 94 °б утвеР5едении плана счетов 
по его применению» (действующая редакция) ельности организаций и инструкции 
отчетности оХизаций>ХктХщаяХ«Ция)01° N <<0 Ф°РМаХ бУхгалтеРской 

https://www.iprbooMi<)p.ru/83657.html C)TaH’aa₽TbI аудита (официальный текст)

Перечень рекомендуемых учебных изданий
Основная литература

Р»»»!:

S“ Ж 2Z;nttps.//www.iprbookshop.ru/l 08079 html - ’ LcaHTj' ’ URL-

http://www.iprbookshop.ru/72819.html  4486-0026-5. - Режим доступа:

г„““ «'Г"""1’ ””
ш Лр мед»*2«. ,62 с.. ,SBN

“ ,РЕ BOOKS: ““i- ■ им-;

ТеооияХ^Х Л гА' Пр0В”е Расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами 
ПплТ R практика'Учебное пособие для СПО / Л. А. Журавлева, М. В. Кико -Саратов- 
Профобразовшще, Аи Пи Эр Медиа, 2019. - 197 с. - ISBN 978-5-4486-0769-1, 978-5 4488- 
URL- " еКСТ Электронньга // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS: [сайт]. -

к,,^.„о6г,БУг,0В^ EJ°' ГосУдаРственные и муниципальные финансы: практикум / Е Ю 
урова, О. О. Скрябин. - Москва : Издательский Дом МИСиС, 2020. - 104 J Текст •

электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS- Гсайт] - URL- 
https://www.iprbookshop.ru/106706.html 1 J"
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5»лж.™^.Х'^™нсф6:х.Хв”вмдк «
с. - ISBN 978-5-907003-^4 т” БУРУНова. - Москва : Прометей, 2018. - 94
IPR BOOKS: [сайт]. - URL: httnJ/™™ А?®^ОННО'библиотечная система

„г tcaHTj. UKL. https.//www.iprbookshop.ru/94525 html)
для СПО УТИ Г^мом °ТЧетН0С™ : ^ник

2020. - 319 с. - ISBN 978-5-4488Р- 0424j
_ _______ ’ >/б 3 ^5o-U626-7. - Текст : электронный // Электронно - библиотечная система 

https://wwwjprbookshop.ru/93 549.html IPR BOOKS [сайт]. - URL:

• учебное пособие для

система IPR BOOKS, [сайт]. - URL: https://www.iprbookshop.ruZ81744 html
Ковалева X™ БухГалтеРСКаЯ финансовая отчетность : учебное пособие / В. Д. 
Ковалева. - Саратов . Вузовское образование, 2018. - 153 с. - ISBN 978-5-4487-0105 4 
hnn7//' ЭЛекТр°™ыв 11 Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт] - URL- 
https://www.iprbookshop.ru/72534.html L^ij. ukl.
А n J' • ЛРтёмова- с-А. Ведение кассовых операций : учебное пособие для СПО / С А 
4488-0643-8 ”449 ^62 З^Т’ АР МеДИа’ С' ’ ISBN 978'5-
система IPR ROOKS! ~1 тшт \ Т электР0ННЫЙ 11 Электронно-библиотечная

CTeMa lPR BOOKS, [сайт]. - URL: https://www.iprbookshop.ru/89996.html)
12. Акматалиева, А. С. Учет и порядок расчетов по валютным операциям: учебное 

978?5 s т Акматалиева' 2 СаРатов : Профобразование, 2020. - 159 c ISBN
„ ' '5-' Текст: электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS

. [сайт]. - URL: https://www.iprbookshop.ru/94002.html
13. Анохин, Н. В. Банковские операции на финансовом рынке : практикум для 

студентов СПОJ Н. В. Анохин, Л. Д. Медведева. - Новосибирск : Новосибирский 
07»У^тГпНЫИ унивеРситет экономики и управления «НИНХ», 2019. - 107 с. - ISBN 
• Г "1 тт?2 ! '5'' Текст: электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS 
: [сайт]. - URL: .https://www.iprbookshop.ru/95196

14. Болтава А.Л. Учет на предприятиях малого бизнеса [Электронный ресурс]- 
практикум для обучающихся по направлению подготовки бакалавриата «Экономика» 
(профиль «Бухгалтерский учет, анализ и аудит») / А.Л. Болтава. - 2-е изд. - Электрон, 
текстовые данные. - Краснодар, Саратов: Южный институт менеджмента, Ай Пи Эо 
Медиа, 2018. - 126 с. - 2227-8397

Дополнительные источники
1. Землякова А.В. Налоговое планирование [Электронный ресурс]: учебное 

пособие для бакалавров, обучающихся по направлению подготовки «Экономика» 
(профиль «Финансы и кредит») / А.В. Землякова, А.А. Белоусова. - Электрон, текстовые 
данные. - Краснодар, Саратов: Южный институт менеджмента, Ай Пи Эр Медиа, 2017 - 
87 с. - 978-5-93926-297-2.

2. Ярушкина Е.А. Бухгалтерский учет и анализ [Электронный ресурс] : учебно
наглядное пособие для обучающихся по направлению подготовки бакалавриата 
«Экономика» / Е.А. Ярушкина, Н.А. Чумакова. - Электрон, текстовые данные. - 
Краснодар, Саратов: Южный институт менеджмента, Ай Пи Эр Медиа, 2018 - 104 с - 
2227-8397

3. Ковалева В.Д. Бухгалтерский учет [Электронный ресурс]: лабораторный 
практикум / В.Д. Ковалева. - Электрон, текстовые данные. - Саратов: Вузовское 
образование, 2018. - 158 с. - 978-5-4487-0109-2.
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Пи Эр Медиа, 2018. - 243 с. - 978 5 448^-0046-3 ' СараТ0В: Ай

Электронные издания (электронные ресурсы)
предприяЛ'ХТ ’ ный портал Экономика и управление на

2. www.economicus.ru - Экономический образовательный ресурс
http://ww^ZKrnPaB°BM бИбЛИ°ТеКа [Эле1^“ РесУРс]- ’ Режим доступа :

4.  - Федеральная служба государственной статистикиwww.gks.ru
5.  - Интернет журнал о бизнесе Секрет фирмы 
о. Электронно-библиотечная система IPRbooks

https://secretmag.ru

7.  (официальный сайт);http://www.garant.ru/
8.  (официальный сайт);http://www.consultant.ru/
9. Информационный сайт ПО ЧУ «ГПК»

4.3 Общие требования к организации образовательного процесса.
Учебная и производственная практики проводятся на базе ПЧОУ «Гуманитапно- 

педагогическии колледж» и предприятий работодателей при освоении обучающимися 
. • Р“ ««дае» конце

e^"oZi” ГГПООУПОТ““ •
Учебная практика проводится преподавателями профессионального цикла.

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ И 
ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ И ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ (ПРЕДДИПЛОМНОЙ) 

ПРАКТИЧЕСКОЙ ПОДГОТОВКИ
В начале практики, на инструктивном собрании руководитель по практической 

подготовке от колледжа знакомит обучающихся с предстоящими видами работ, которые 
подлежат контролю и оцениванию, выдает задание на практику.

Контроль и оценка результатов освоения программы учебной и производственной 
практики осуществляется преподавателем профессионального цикла - руководителем по 
практической подготовке от колледжа в процессе выполнения обучающимися 
производственных заданий.

Оценки за основные виды деятельности на практике выставляются в журналы по 
практической подготовке, что подтверждает сформированность общих и 
профессиональных компетенций обучающегося. Итоговую оценку по практике 
обучающийся получает на дифференцированном зачете, проводимом в рамках 
промежуточной аттестации.

Зачет по практике проводится:
дифференцированный зачет как средний арифметический показатель текущих 

оценок за весь период практики (на основании Приказа №885/390 О практической 
подготовке обучающихся);

дифференцированный зачет в форме предоставления портфолио (на основании 
Приказа №885/390 «О практической подготовке обучающихся);

- комплексный дифференцированный зачет в форме презентации и защиты 
портфолио.
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руководителями по практичестоГпХ^вкГоТвдад ВеД°М0СТЬЮ’ подписанной всеми 

На зачет представляются: колледжа по конкретному виду практики.

характеристику руководителя от организации. ’ 

” "в“
оценку, не допускаются к п^мвдн№гГ™КУ П°ЛуЧИВШИе неудовлетворительную

Руководители по практической
практики, которые обсуждаются на заседании ПИК 6 К0ЛЛеджа анализируют итоги 
организации-базы практики. В03М0ЖНЬ1М участием представителей
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