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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ) в 

профессиональной деятельности  

 

1.1. Область применения примерной программы 

 
Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальностям СПО, входящим в состав 

укрупненной группы направлений подготовки специальностей 43.02.10 Туризм 

 

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном 

профессиональном образовании (в программах повышения квалификации и переподготовки) и 

профессиональной подготовке по вышеуказанной специальности. 

 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: дисциплина входит в математический и общий 

естественнонаучный цикл. Программа направлена на приобретение опыта использования 

информационных технологий в индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в 

том числе профессиональной деятельности. 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной 

дисциплины: 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 

 работать в операционной системе;  

 работать с текстовым редактором;  

 работать с электронными таблицами;  

 использовать сетевые программные и технические средства в профессиональной 

деятельности;  

 выполнять работу с программными средствами повышения информационной безопасности;       

 работать с профессионально ориентированным программным обеспечением;   

 пользоваться средствами связи и техническими средствами, применяемыми для создания, 

обработки и хранения документов;   

 осуществлять документационное обеспечение профессиональной деятельности с 

использованием информационно-коммуникационных технологий. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать: 

  общие принципы работы с оболочками разных операционных систем;    

 правила и методы подготовки, сохранения и редактирования текстовых документов в   

разных текстовых редакторах;                 

 общие принципы использования стандартных функций при вычислениях, способы 

представления результатов в обычном и графическом виде;  

 методы поиска необходимой информации, правила пользования основными службами 

глобальных сетей;  

 общий подход к организации размещения, обработки, поиска, хранения и передачи 

информации, защиты информации от несанкционированного доступа; 

 общие принципы работы с различными системами бронирования и резервирования;   
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 правила использования оргтехники и основных средств связи;   

 стандартное программное обеспечение делопроизводства. 

 

Обучающийся должен обладать общими компетенциями, включающими в себя способность: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять 

к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы 

выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных 

ситуациях. 

ОК 4.  Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и 

решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для 

совершенствования профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться 

с коллегами, руководством, потребителями. 

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и 

контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения 

заданий. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, 

заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации. 

ОК 9. Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности. 

 

Специалист по туризму должен обладать профессиональными компетенциями, 

соответствующими основным видам профессиональной деятельности (по углубленной 

подготовке). 

ПК 1.1. Выявлять и анализировать запросы потребителя и возможности их реализации. 

ПК 1.2. Информировать потребителя о туристских продуктах. 

ПК 1.3. Взаимодействовать с туроператором по реализации и продвижению туристского 

продукта. 

ПК 2.1. Контролировать готовность группы, оборудования и транспортных средств к 

выходу на маршрут. 

ПК 4.2. Организовывать и контролировать деятельность подчиненных. 

ПК 4.3. Оформлять отчетно-планирующую документацию. 

 

Личностные результаты, реализуемые в ходе изучения дисциплины 

 

ЛР 1 Осознающий себя гражданином и защитником великой страны  

ЛР 2 

 

Проявляющий активную гражданскую позицию, демонстрирующий 

приверженность принципам честности, порядочности, открытости, экономически 

активный и участвующий в студенческом и территориальном самоуправлении, в 

том числе на условиях добровольчества, продуктивно взаимодействующий и 

участвующий в деятельности общественных организаций 

ЛР 3 

 

Соблюдающий нормы правопорядка, следующий идеалам гражданского общества, 

обеспечения безопасности, прав и свобод граждан России. Лояльный к установкам 

и проявлениям представителей субкультур, отличающий их от групп с 
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деструктивным и девиантным поведением. Демонстрирующий неприятие и 

предупреждающий социально опасное поведение окружающих 

ЛР 4 

 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий 

ценность собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде 

личностно и профессионального конструктивного «цифрового следа» 

ЛР 5 

 

Демонстрирующий приверженность к родной культуре, исторической памяти на 

основе любви к Родине, родному народу, малой родине, принятию традиционных 

ценностей многонационального народа России 

ЛР 6 

 

Проявляющий уважение к людям старшего поколения и готовность к участию в 

социальной поддержке и волонтерских движениях 

ЛР 7 Осознающий приоритетную ценность личности человека; уважающий 

собственную и чужую уникальность в различных ситуациях, во всех формах и 

видах деятельности. 

ЛР 8 

 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к представителям различных 

этнокультурных, социальных, конфессиональных и иных групп. 

Сопричастный к сохранению, преумножению и трансляции культурных традиций 

и ценностей многонационального российского государства 

ЛР 9 

 

Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и безопасного образа 

жизни, спорта; предупреждающий зависимости от алкоголя, табака, 

психоактивных веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий психологическую 

устойчивость в ситуативно сложных или стремительно меняющихся ситуациях 

ЛР 10 Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой безопасности, в 

том числе цифровой  

ЛР 11 Проявляющий уважение к эстетическим ценностям, обладающий основами 

эстетической культуры 

ЛР 12 Принимающий семейные ценности, готовый к созданию семьи и воспитанию 

детей; демонстрирующий неприятие насилия в семье, ухода от родительской 

ответственности, отказа от отношений со своими детьми и их финансового 

содержания 

 

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы 

учебной дисциплины: 

 
максимальной учебной нагрузки обучающегося 75 часов, в том числе: обязательной аудиторной 

учебной нагрузки обучающегося 50 часов; самостоятельной работы обучающегося 25 часов. 
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2. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 
 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем 
часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 75 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  50 
в том числе:  

 лабораторные работы и практические занятия 24 

курсовая работа (проект) (если предусмотрено) - 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 25 
в том числе:  

Подготовка презентаций. 6 

Подготовка рефератов, докладов, сообщений 6 

Практические работы 8 

Работа с электронными библиотеками.  5 

Работа с Интернетом. - 

Подготовка творческих работ практической направленности  - 

 Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ИНФОРМАТИКА и информационно-коммуникационные 
технологии (ИКТ) в профессиональной деятельности 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, 

самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если 

предусмотрены) 
Объем часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Раздел 1. Информация и информационные процессы   

Тема 1.1. 

Компьютер как 

средство 

автоматизации 

информационных 

процессов 

Содержание учебного материала 6  

Информация. Информационные процессы. 2 2 

Общий состав и память ПК. 2 2 

Программные средства ИКТ. Файловая система. Рабочий стол. 2 2 

Практические занятия 6  

Соблюдение правил по техники безопасности и гигиенических рекомендаций при 

использовании средств ИКТ 
2 2 

Файловая система. Использование информационных средств и процессов. 2 2 

Свойства рабочего стола. Организация размещения, хранения, обработки, поиска и 

передачи информации. 
2 2 

Контрольные работы   

Тесты по теме: «Компьютер как средство автоматизации информационных процессов»   

Самостоятельная работа обучающихся 4  
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Подготовка доклада или сообщения. Примерная тематика: Новые программные и 

аппаратные средства ИКТ. Современные антивирусные пакеты. Информационные 

технологии и их применение в профессиональной деятельности. 

2 2 

Практические работы. Примерная тематика: Выбор конфигурации ПК и 

программного обеспечения для реализации своих профессиональных задач. 

Гигиенические требования к мониторам. Мой «рабочий стол» на компьютере. 

2 2 

Тема 1.2 

Прикладные 

программные 

средства 

 

Содержание учебного материала 8 16 

Технология создания мультимедийной презентации средствами программы Power Point 1 3 

Текстовый процессор MS Word . Основные настройки документа. 1 2 

Табличный процессор MS Excel . Технология обработки информации. 1 2 

Базы данных. Система управления базами данных MS Access 1 2 

Практические занятия 8  

Основные технологии создания презентаций в среде Power Point. 2 1 

Технологии работы с информацией в среде текстового процессора MS Word 2 1 

Основы работы в электронной таблице. Формулы и функции. 1 1 

Расчет в электронной таблице с использованием различных типов ссылок. 1 1 

Построение диаграмм и графиков. 1 1 

Создание и заполнение базы данных. Сортировка, удаление и добавление записей. 

Работа с отчетами. 
1 1 

Контрольные работы   
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Тесты по теме: «Прикладные программные средства»   

Самостоятельная работа обучающихся: 7  

Работа с электронной библиотекой 2  

Подготовка презентации. Примерная тематика: Я в спорте. Портфолио. Моя будущая 

профессия. 
4  

Подготовка реферата по выбранному предмету профессионального цикла. 4  

Раздел 2. 
Использование 

средств ИКТ в профессиональной деятельности 
30  

Тема 2.1. 

Сетевые технологии 

обработки 

информации 

Содержание учебного материала 6  

Виды компьютерных сетей. Глобальная компьютерная сеть Интернет. 1 1 

Службы Интернета. Информационные ресурсы Интернета. Поиск информации в 

Интернете. 
1 2 

Правовые аспекты поведения в информационном пространстве. 1 1 

 Практические занятия 6 
 

Интернет: работа с браузером, просмотр и сохранение Web-страниц, электронная почта, 

телеконференции 
2 

1 

Интернет: Использование сервисов и информационных ресурсов в профессиональной 

деятельности. 

2 
1 

Интернет: поиск профессионально – значимой информации. 2 
1 

Контрольные работы  
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Тесты по теме: «Сетевые технологии обработки информации»  
 

Самостоятельная работа обучающихся 8 
 

Примерная тематика внеаудиторной работы с интернетом: Геоинформационные 

системы. Социальные сети. Использование интернета для поиска работы. Электронная 

коммерция. Библиотеки, энциклопедии и словари. Этика в Интернете. 

4 
 

Подготовка презентации на тему: роль ИКТ в современном мире 4 
 

Тема 2.2. 

Специализированное 

прикладное 

программное 

обеспечение  

 

Содержание учебного материала 6 
 

Компьютерные технологии для оценки и контроля физического состояния 

обучающихся. 

1 2 

Использование тестирующих систем в образовательной деятельности. 1 2 

Обучающие и учебно-развивающие программы. 1 2 

Практические занятия 4  

Отбор обучающих программ в соответствии с возрастом и уровнем развития 

обучающихся 

2 
3 

Практическое освоение учебно-развивающих программ 2 
1 

Контрольные работы  
 

Самостоятельная работа обучающихся: 6 
 

Примерная тематика внеаудиторной работы с интернетом: Программы 

компьютерного тестирования. Системы программ для создания и проведения 

компьютерного тестирования.  

2 
 

Подготовка творческих работ практической направленности 4 
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Примерная тематика курсовой работы (проекта) (если предусмотрены) - 
 

Самостоятельная работа обучающихся над курсовой работой (проектом) (если предусмотрены) - 
 

Всего: 75 часов 
 

 
Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством) 

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач) 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета информационно-

коммуникационных технологий №4.4 

Оснащение: 

компьютерные столы – 15 шт. 

стулья – 15 шт. 

стол преподавателя – 1 шт. 

стул преподавателя – 1 шт. 

интерактивная доска – 1 шт. 

проектор – 1 шт. 

персональный компьютер преподавателя – 1шт. 

звуко-усилительный комплекс – 1шт. 

персональные компьютеры студентов – 15 шт.  

системное и прикладное лицензионное программное обеспечение.  

выход в интернет. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 
дополнительной литературы 

Основные источники: 

1. Беляева Т. М., Кудинов А. Т., Пальянова Н. В. Правовая информатика. Учебник и практикум для 

прикладного бакалавриата / ред. Чубукова С. Г. М.: Юрайт, 2019. 314 с. 
2. Гасумова С. Е. Социальная информатика. Учебник и практикум для вузов. М.: Юрайт, 2019. 284 с. 

3. Гилярова М. Г. Информатика для медицинских колледжей. Учебник. М.: Феникс, 2018. 528 с. 

4. Грошев А. С., Закляков П. В. Информатика. Учебник. М.: ДМК Пресс, 2019. 674 с. 

5. Далингер В. А., Симонженков С. Д. Информатика и математика. Решение уравнений и оптимизация 

в Mathcad и Maple. Учебник и практикум для вузов. М.: Юрайт, 2019. 156 с. 

6. Информатика для экономистов. Учебник для бакалавриата и специалитета / ред. Поляков В. П. М.: 

Юрайт, 2019. 524 с. 

7. Информатика для экономистов. Учебник для СПО / ред. Поляков В. П. М.: Юрайт, 2019. 524 с. 

8. Набиуллина С.Н. Информатика и ИКТ. Курс лекций. М.: Лань, 2019. 72 с. 

9. Новожилов О. П. Информатика. Учебник. М.: Юрайт, 2014. 620 с. 

10. Попов А. М., Сотников В. Н., Нагаева Е. И. Информатика и математика для юристов. Учебник / ред. 

Попов А. М. М.: Юрайт, 2014. 512 с. 

Дополнительные источники: 

11. Правовая информатика. Учебник и практикум / ред. Элькин В. Д. М.: Юрайт, 2014. 402 с. 

12. Софронова Н. В., Бельчусов А. А. Теория и методика обучения информатике. Учебное пособие. М.: 

Юрайт, 2020. 402 с. 

13. Трофимов В. В. Информатика. Учебник для академического бакалавриата. В 2-х томах. Том 2. М.: 

Юрайт, 2019. 406 с. 

14. Филимонова Е. В. Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности. 

Учебник. М.: Юстиция, 2019. 216 с. 

15. Хлебников А. А. Информатика. Учебник. М.: Феникс, 2017. 448 с. 

16. Цацкина Е. П., Царегородцев А. В. Информатика и методы математического анализа. Учебно-

методическое пособие. В 2 частях. Часть 1. Информатика. М.: Проспект, 2019. 96 с. 
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17. Шмелева А. Г., Ладынин А. И. Информатика. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: Microsoft Word. Microsoft Excel: теория и применение для решения профессиональных 

задач. М.: ЛЕНАНД, 2020. 304 с. 

Интернет-ресурсы: 

1. Информатика и ИКТ. http://ru.wikipedia.org/wiki/Википедия 

2. Виртуальный компьютерный музей. http://mnsite.ru/ 

3. Информационно-образовательный портал для учителя информатики и ИКТ. 

http://www.klyaksa.net/ 

4. Методическая копилка учителя информатики. http://www.metod-kopilka.ru/ 

5.  http://www.edu.ru/ - Федеральный портал «Российское образование» 

6.  http://www.ict.edu.ru/about/ - Портал «Информационно-коммуникационные технологии 

в образовании» 

7. http://nouiit.ru/ - Институт Информационных Технологий 

8. http://www.gpntb.ru/ - Государственная публичная научно-техническая библиотека 

России 

9. http://pedsovet.org/ - Всероссийский интернет-педсовет 

10. http://www.ict.edu.ru/ - Портал "Информационно-коммуникационные технологии в 

образовании" 

11. http://school-collection.edu.ru/ - единая коллекция цифровых образовательных ресурсов. 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, 

тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, 

исследований. 

 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки 
результатов обучения  

1 2 

уметь:   

соблюдать правила техники безопасности 

и гигиенические рекомендации при 

использовании средств ИКТ в 

профессиональной деятельности; 

оценка освоенных умений в ходе 

выполнения практических работ на 

компьютере; выполнение и защита 

самостоятельных работ по заданной 

тематике;  

 применять современные технические 

средства обучения, контроля и оценки 

уровня физического развития, основанные 

на использовании компьютерных 

технологий; 

оценка освоенных умений в ходе 

выполнения и защиты практических работ; 
выполнения зачетной практической работы и 

внеаудиторной самостоятельной работы;  

создавать, редактировать, оформлять, 

сохранять, передавать информационные 

объекты различного типа с помощью 

современных информационных 

технологий для обеспечения 

образовательного процесса;  

оценка уровня усвоения умений 

обучающимися в ходе: 

- защиты отчетных работ по практическим 

занятиям; 

- выполнения зачетной практической работы; 

 -представления презентаций; 

http://ru.wikipedia.org/wiki/Википедия
http://mnsite.ru/
http://www.klyaksa.net/
http://www.edu.ru/
file:///C:/Users/Галина/Desktop/Аттестация%20моя/Печать%20к%20аттестации1/%20http:/www.ict.edu.ru/about/
http://www.ict.edu.ru/
http://www.ict.edu.ru/
http://nouiit.ru/
http://www.gpntb.ru/
http://www.gpntb.ru/
http://www.gpntb.ru/
http://pedsovet.org/
http://reestr.pedsovet.org/
http://www.ict.edu.ru/
http://www.ict.edu.ru/
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-защиты рефератов (докладов, сообщений);  

 -отчетов по внеаудиторной самостоятельной 

работе; 

-использовать сервисы и 

информационные ресурсы сети Интернет 

в профессиональной деятельности.  

контроль и оценка выполнения 

практических и самостоятельных работ 

профессиональной направленности;  

Знать:  

правила техники безопасности и 
гигиенические требования при 
использовании средств ИКТ в 
образовательном процессе; 

тестирование по темам; 

индивидуальный и фронтальный опрос в 
ходе аудиторных занятий, контроль 
выполнения индивидуальных и групповых 
заданий; 

1 2 

основные технологии создания, 
редактирования, оформления, сохранения, 
передачи и поиска информационных 
объектов различного типа (текстовых, 
графических, числовых) с помощью 
современных программных средств; 

тестирование по темам; фронтальный и 

индивидуальный опрос во время 

аудиторных занятий; оценка содержания и 

оформления презентаций, рефератов, 

докладов, сообщений; экспертная оценка 

выполнения индивидуальных 

самостоятельных работ при подготовке и 

участии в семинарах, выставках, конкурсах; 

возможности использования ресурсов 

сети Интернет для совершенствования 

профессиональной деятельности, 

профессионального и личного развития;  

тестирование по темам; комплексная оценка 

качества представленных отчетов по 

практической и самостоятельной работе; 

экспертная оценка содержания и 

оформления творческих работ, 

представленных на семинарах, конкурсах, 

выставках; 

назначение и технологию эксплуатации 

аппаратного и программного обеспечения, 

применяемого в профессиональной 

деятельности.  

тестирование по темам; текущий контроль в 

форме: устного опроса; защиты 

практических заданий, творческих работ;  
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